
소상공인 업종별 창업절차도
업종 세부업종

인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

음반 및 
비디오물 
소매업
(4762)

•�음반 및 비디오물�
소매업

신고
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구청 

문화체육과 또는 문화관광공보과
관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 음반·음악배급업신고서
* 비디오물배급업신고서
* 영업소 임대차계약서
* 사업계획서 (비디오 배급업에 한함)

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토  
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재
5. 신고증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
(현장조사가 필요한 
경우에 한함)
4. 등록증 수령

스포츠 
 용품 
소매업
(4763)

•�운동 및 경기용품 소매업
•�자전거 및 기타 운송장비�
소매업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

게임용구,  
인형 및 
장난감  
소매업
(4764)

•�게임용구, 인형 및 장난감�
소매업

자유�
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
  (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

차량용 
연료 

소매업
(4771)

•�차량용 주유소 운영업
•�차량용 가스 충전업

등록�
업종

접수처리기관 관할 시·군·구청 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 연료 소매업 시설기준 확인(본인)
③ 영업등록, 신고 조건 확인

<예비 창업자>

1. 영업 등록
* 석유판매업등록신청서
* 저장시설과 주유기의 배치도면
  ��‌�(2이상의상표제품을 판매하거나 상표제
품과 비상표 제품을 함께 판매하고자 
하는 경우에 한함)

* �‌�지하석유저장시설의 현황, 건설 또는 
보유계획서 

* 주유기의 명세서  
* 공중화장실의 명세서 및 건설계획서 
* �‌�시ㆍ도지사 또는 장ㆍ군수ㆍ구청장이 

별표 2 제1호다목의 그 밖의 사항란에 
따라 등록 요건을 추가로 정한 경우에는 
그 요건에 적합함을 증명하는 서류

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토  
3. 기안·결재
4. 개설등록증 발급
5. 현장 확인

  

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

가정용 
연료 

소매업
(4772)

•�가정용 가스연료 소매업
•�가정용 고체연료 소매업
•�가정용 액체연료 소매업

등록
업종

접수처리기관 관할시·군·구청 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 연료 소매업 시설기준 확인(본인)
③ 영업등록, 신고 조건 확인

<예비 창업자>

1 영업 등록
* 석유 판매업 등록 신청서
* �저장 시설과 주유기의 배치도면 이상의 
 상표제품을 판매하거나 상표제품과  
 비상표제품을 함께 판매 하고자 하는 
 경우에 한함)  

* �지하 석유 저장 시설의 현황, 건설 또 
 보유  계획서 1부  

* 주유기의 명세서 1부  
* 공중 화장실의 명세서 및 건설 계획서 1부 
* �시ㆍ도지사 또는 시장ㆍ군수ㆍ구청장이 
영 별표 2 제1호다목의 그 밖의 사항란에 
따라 등록 요건을 추가로 정한 경우에는 
그 요건에 적합함을 증명하는 서류 1부

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토  
3. 기안·결재
4. 개설등록증 발급
5. 현장 확인

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

의약품, 
의료용 
기구,  

화장품 및 
방향제 
소매업
(4781)

•의료용 기구 소매업
신고
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1 영업 신고
 * 의료기기판매(임대)업 신고서
 * 의사의 진단서

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토  
3. 기안·결재
4. 개설등록증 발급
5. 현장 확인

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

화장품 및 
방향제 
소매업
(47813) 

자유
업종

접수처리 기관 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본, 

신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*�현장조사가 필요한 

경우)
3. 등록증 수령

사무용 
기기,  

사진장비 
및 정밀 
기기  

소매업
(4782)

•사무용 기기 소매업
•사진기 및 사진용품 소매업
•기타광학 및 정밀 기기 소매업

자유
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

안경  
소매업
(47822) 

등록
업종

접수처리 기관

한국보건의료인국가시험원
보건복지부 운영지원과
시·군·구청  의약과

관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 안경사면허증 취득
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�안경사 1개 업소만 개설 가능, 안경의 조제 

및 판매와 콘텍트렌즈의 판매에 적합한 
시설과 장비 구비 등 

<예비창업자>

1. 영업등록
* 안경업소개설등록신청서
* 시설 및 장비 개요서

<관할시·군·구청 >

2. 서류검토 
(수수료 : http://www.elis.go.kr/
에서 시·도 조례확인 , 처리 
기간 : 즉시)
3. 기안 및 결재
4. 개설등록증 발급
5. 현장확인

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*�현장조사가 필요한 

경우)
3. 등록증 수령

시계 및 
귀금속  
소매업
(4783)

•시계 및 귀금속 소매업
자유
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

예술품 및 
선물용품 
소매업
(4784)

•예술품 및 골동품 소매업
•관광 민예품 및 선물용품 �
  소매업 

자유
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
(현장조사가 필요한 경우
에 한함)
4. 등록증 수령

그 외  
기타상품

전문
소매업
(4785)

•애완용 동물 및 관련용품�
   소매업
•�그 외 기타 분류 안 된 �
상품전문 소매업

자유업
종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

화초 및 
산식물 
소매업
(47851) 

자유
업종

접수처리 기관 관할 세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본, 

신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
     경우)
3. 등록증 수령

중고상품
소매업
(4786)

•중고가구 소매업
•중고 가전제품 소매업
•기타 중고상품 소매업

자유
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

업종 세부업종
인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

통신
판매업
(4791)

•전자상거래업
•기타 통신 판매업

등록
업종

접수처리기관 - 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 판매물픔 선정
<예비 창업자>     

1.  통신판매업 신고
* �‌�민원24(www.minwon.go.kr)에서 전자 

문서로도 신고 가능
- 부가통신사업신고
  (자본금 1억 원 초과 창업자에 한함)
* �‌�민원24 또는 방송통신위원회(www.kcc.

go.kr) 전자민원창구에서 신고가능

<관할 시·군·구청>

2. 검토  
3. 조사·확인
4. 결재
5. 신고증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* 구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
   (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* 서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
  임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   �(현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

기타 
무점포
소매업
(4799)

•자동판매기 운영업
•계약배달 판매업
•방문 판매업

신고
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구청 
위생과 식품위생팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 판매물픔 선정
<예비 창업자>         

1. 영업신고 
* 민원24(www.minwon.go.kr)
  에서 전자문서로도 신고 가능
* 교육 이수증 
  (미리 식품 위생 교육 벋은 경우)
* 수질검사 성적서
* �식품자동판매기 종류 및 설치장소 
 기재 서류

* 국유재산사용허가서
* �‌�철도 사업자와 체결한 철도시설 사용 

계약에 한 서류
* 건강 진단 결과서
※ �식품을 제외한 자동판매기 업종은 영업

신고 필요 없음

<관할 시·군·구청>

2.. 접수  
3. 확인
4. 결재
5. 신청서 수리
5. 신고증 교부

  

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* 구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
  (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* 서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
  임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한  
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

관광 
숙박시설
운영업
(5511)

•기타 관광숙박시설 운영업
신고
허가
등록

접수처리기관

관할 시·군·구청
위생과 식품위생팀

보건복지부장관 허가 단체
금융위원회 보험과

관할 시·군·구청
위생과 식품위생팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지조건 확인
② 점포물색 및 임대차계약
③ 영업장 시설기준 확인 및 준비(본인)
④ 위생교육 이수(협회 등)
⑤ 보험의무가입사항확인(본인)

<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 숙박업신청서
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비개요서
* 국유재산사용 허가서
* �‌�철도사업자와 체결한 철도 시설 사용 

계약에 관한 서류

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr) 에서 신청서 작성

* 서류 : 사업자등록신청서, 영업등록증 사본,  
  임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
  (현장조사가 필요한  
  경우에 한함)
4. 등록증 수령

여관업
(55112) 

신고
업종

접수처리 기관

관할 시·군·구청 
보건복지부장관 허가 단체

금융위원회 보험과
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 입지기준 확인
 - 학교환경위생정화구역 내 창업 불가
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�취사시설과 환기를 위한 시설과 창문 설치, 

객실별 욕실 또는 샤워실 설치, 숙박요금표 
게시 등

4. 의무교육 이수
 - 위생교육, 신규 및 기존 매년 3시간
5. 신체특약부화재보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업신고
* 공중위생영업신청서
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비개요서
* 국유재산사용허가서(해당시)
* �‌�철도사업자와 체결한 철도시설 사용계약

에 관한 서류(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. 서류 검토(수수료 : 없음 ,�
   처리기간 : 즉시)
3. 결재
4. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* 세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 
  작성
* 서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본,  
  임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*현장조사가 필요한  
  경우)
3. 등록증 수령

기타
숙박업
(5590)

•그 외 기타 숙박업
신고
허가
등록

접수처리기관

관할 시·군·구청
위생과 식품위생팀

보건복지부장관 허가 단체
금융위원회 보험과

관할 시·군·구청
위생과 식품위생팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지조건 확인
② 점포물색 및 임대차계약
③ 영업장 시설기준 확인 및 준비(본인)
④ 위생교육 이수(협회 등)
⑤ 보험의무가입사항확인(본인)

<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 숙박업신청서
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비개요서
* 국유재산사용 허가서
* �‌�철도사업자와 체결한 철도 시설 사용 

계약에 관한 서류

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서
  혹은 홈택스(ww.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

일반
음식점업
(5611) 

•56111. 한식 음식점업
•56112. 중식 음식점업
•56113. 일식 음식점업
•56114. 서양식 음식점업
•56115. 기타 외국식 음식점업

신고
업종

접수처리 기관
관할 시·군·구청 

식품의약품안전처장이 지정고시하는 전문기관
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 입지 및 시설 기준 확인
 - �‌�(입지) 도시지역, 각 지자체 조례로 정한 관리 지

역(준주거지역, 상업지역, 공업지역 등)인지 확인
 * �‌�구청 또는 민원24에서 건축물관리대장 발급

받아 건축물 용도 확인
 - �‌�(시설) 영업장, 조리장, 급수시설, 안전시설  

설치 등
3. 의무교육 이수
 - �‌�식품위생교육 신규 6시간, 기존 매년 3시간 / 

다중이용업소 소방안전교육 2년 1회 
4시간 이내

4. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업신고
* 식품 관련 영업신고 신청서 
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* 안전시설 등 완비증명서
* 건강진단결과서
* 국유재산사용수익허가서(해당시)
* �‌�도시철도시설 사용 계약에 관한 서류 

(해당시)
* 예비군식당 운영계약에 관한 서류(해당시)
* �‌�유선 또는 도선 사업 면허증 또는 신고 

필증(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. 서류검토(수수료 : 28,000원 ,�
   처리기간 : 즉시)
3. 결재
4. 시설조사
5. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

※ 주류판매면허 신청 
 - �주류판매면허신청서, 식품(관련)영업허가서 

 또는 신고필증 사본

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령

※ �관할 세무서는 신용정
보기관 및 구청, 지방청
을 통해 승인 후 신청인
에게 면허증 교부

기관구내
식당업
(5612)

•기관구내식당업
신고
업종

접수처리기관

관할 시·군·구청 
위생과 식품위생팀

식품의약품안전처 지정·고시교육기관

관할 시·군·구청 
위생과 식품위생팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지 기준 확인 및 선정
② 영업장 시설기준 확인 및 준비

<예비 창업자>       

1. 영업 신고
* 식품관련 영업신고 신청서 
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* �‌�안전시설 등 완비증명서
  �‌�(지하에 위치하며 면적이 66㎡이상인 경우, 
지상 2층 이상으로 110㎡이상이 경우)

* �‌�액화석유가스 사용검사필증 
(LPG사용하는 경우)

* 수질검사성적서(지하수 사용 시)
* 보건증
* 건강진단결과서
* 국유재산사용수익허가서
* 도시철도시설 사용 계약에 관한 서류
* 예비군식당 운영계약에 관한 서류
* �‌�유선 또는 도선 사업 면허증 또는 신고필

증(국유재산사용수익 허가서부터 해당 시)         

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토   
3. 결재
4. 시설조사
5. 허가·신고증 발급

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

기타  
음식점업
(5619) 

•56191. 제과점업
•�56192. 피자, 햄버거, 샌드위치 
및 유사 음식점업
•56193. 치킨 전문점
•56194. 분식 및 김밥 전문점

신고
업종

접수처리 기관
관할 시·군·구청 
(사)대한제과협회 등

관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 입지 및 시설 기준 확인
 - �‌�(입지) 도시지역, 각 지자체 조례로 정한 관리  

지역(준주거지역, 상업지역, 공업지역 등)인지 
확인

* �‌�구청 또는 민원24에서 건축물관리대장 발급받
아 건축물 용도 확인

 - �‌��(시설) 영업장, 조리장, 급수시설, 안전시설 
설치 등

3. 의무교육 이수
 - �‌�식품위생교육 신규 6시간, 기존 매년 3시간 / 

다중이용업소 소방안전교육 2년 1회 4시간 
이내

4. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업신고
* 식품 관련 영업신고 신청서 
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* 안전시설 등 완비증명서
* 건강진단결과서
* 수상레저사업등록증(해당시)
* 도시철도시설 사용 계약에 관한 서류(해당시)
* �‌�유원시설업 허가증 또는 유원시설업  

신고증 사본, 유원시설업의 영업장  
사용계약에 관한 서류(해당시)

* �‌�유선 또는 도선 사업 면허증 또는  
신고필증(해당시)

* 국유재산사용수익허가서(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. 서류검토(수수료 : 28,000원 , �
    처리기간 : 즉시)
3. 결재
4. 시설조가
5. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   �‌�(*현장조사가 필요한 

경우)
3. 등록증 수령

기타
음식점업
(5619)

•그 외 기타 음식점업
신고
업종

접수처리기관

관할 시·군·구청 
위생과 식품위생팀

식품의약품안전처 지정·고시교육기관

관할 시·군·구청 
위생과 식품위생팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지 기준 확인 및 선정
② 영업장 시설기준 확인 및 준비

<예비 창업자>     

1. 영업 신고
* 식품관련 영업신고 신청서 
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* 안전시설 등 완비증명서
  ��‌�(지하에 위치하며 면적이 66㎡이상인 경우, 
지상 2층 이상으로 110㎡이상이 경우)

* �‌�액화석유가스 사용검사필증(LPG사용 
하는 경우)

* 수질검사성적서(지하수 사용 시)
* 보건증
* 건강진단결과서
* 국유재산사용수익허가서
* 도시철도시설 사용 계약에 관한 서류
* 예비군식당 운영계약에 관한 서류
* �‌�유선 또는 도선 사업 면허증 또는 신고필증

(국유재산사용수익  허가서부터 해당 시)

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토   
3. 결재
4. 시설조사
5. 허가·신고증 발급

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

주점업
(5621)

•56211. 일반유흥 주점업
•56212. 무도유흥 주점업
•56219. 기타 주점업

허가
업종

접수처리 기관

관할 시·군·구청 
식품의약품안전처장이 지정고시하는

 전문기관, 동업자조합, 한국식품산업협회
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 입지기준 확인
 - 학교환경위생정화구역 내 창업 불가
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - 영업장, 조리장, 급수시설, 안전시설 설치 등
4. 의무교육 이수
 - �식품위생교육 신규 6시간, 기존 매년 3시간 / 

다중이용업소 소방안전교육 2년 1회 4시간 이내
5. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업허가
* 식품관련영업허가신청서
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* 안전시설 등 완비증명서
* �‌�유선 또는 도선사업 면허증 또는  

신고필증(해당시)
* 건강진단결과서

<관할 시·군·구청 >

2. 서류검토
(수수료 : 28,000원 , 처리기간 
: 특별자치도·시·군·구 3일, 
식품의약품안전처 지방청 10일)
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재
5. 허가증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
*  세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업허가증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

※ 주류판매면허 신청 
 - �‌�주류판매면허신청서, 식품(관련)영업허가서 또

는 신고필증 사본

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   �‌�(*현장조사가 필요한 

경우)
3. 등록증 수령

※ 관할 세무서는 신용�
정보기관 및 구청, 지방
청을 통해 승인 후 신청
인에게 면허증 교부

업종 세부업종
인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

자동차
판매업
(451)

•자동차 신품 판매업
•중고 자동차 판매업

등록
업종

접수처리기관 국토교통부 자동차정책과 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 자동차 매매업 등록 기준 확인
③ 관련 의무사항 확인

<예비 창업자>

1. 영업 등록
* 자동차관리사업등록신청서
* 사업장의 위치도 및 평면도 
* ��사업계획서(소요자금 및 종사원 확보계획 
 이 포함된 것을 말함)

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사 
4. 요건 구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.k�r)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. �현장조사 후 결재
   ��‌�(현장조사가 필요한 

경우에 한함)
4. 등록증 수령

자동차 
부품 및 
내장품 
판매업 
(452)

•�자동차 타이어 및�
튜브 판매업
•�기타 자동차신품�
부품 및 내장품 판매업
•�자동차 중고부품 및 내장품�
판매업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

모터 
사이클 
및 부품 
판매업 
(453)

•�모터사이클 및 부품�
소매업�

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

담배 
도매업
(46333)

등록
업종

접수처리 기관
  시·군·구청  위생과 식품위생팀 / 식품의약품

안전처장이 지정고시하는 전문기관
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 공급계약서체결
3. 담배도매업 시설 기준 확인
 - 담배 보관 시설 등

<예비창업자>   

1. 영업등록   
* 담배도매업등록신청서
* 담배보관시설의 사용에 관한 권리를 증명 
   하는 서류
* 담배의 공급계약서
  �(제조업자, 수입판매업자, 다른 도매업과 
  체결)  

<관할 시·군·구청>

2. 접수(수수료 : 없음, 처리기간�
   : 5일)
3. 등록요건심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 
 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령

종합 
소매업
(471)

•�그 외 기타 종합 소매업
자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
  (현장조사가 필요한 
  경우에 한함)
4. 등록증 수령

음식료품 
위주 종합
소매업
(4712) 

•�47121. 슈퍼마켓
•�47122. 체인화편의점
•�47129. 기타 음식료품 종합 
소매업

자유
업종

접수처리 기관 관할 시·군·구청 관할 시·군·구청 관할 세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 추가영업 인·허가사항 확인
 - �신고 : 축산물 판매 및 식품판매, 등록 :  

 안전상비의약품, 지정 : 담배소매, 쓰레기 
 종량제 봉투, 면허 : 주류판매

 - �교육 : 안전상비의약품 교육, 위생교육 이수 등
 - 시설기준 : 냉동·냉장 장비, 진열장비 구비 등

※ �식품관련영업 같이 할 경우 영업장 면적  
300㎡ 이상일 경우 영업신고 필요

<예비창업자>

1. 영업신고
- 축산물판매영업신고
- 식품관련영업신고
· 즉석판매제조가공업
· 식푼소분판매업
* ��‌�육류소매업, 패스트푸드, 치킨, 분식 및 

김밥 전문점 구비서류 참고
2. 영업등록 및 지정
- ��‌�안전상비의약품판매자등록신청서 및 판

매자 교육수료증, 쓰레기종량제 봉투
- 담배소매인지정

<관할 시·군·구청>

3. 서류검토
4. 현장조사 및 시설조사
5. 결재
6. �‌�신고증, 등록증, 지정서 등   
교부

<예비창업자>

1. 사업자등록
* ��‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고, 등록,  

면허증 등 사본, 임대차계약서 사본, 신분증,  
도장

※ 주류판매면허 신청 
 - �주류판매면허신청서, 식품(관련)영업허가서 

 또는 신고필증 사본

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령
 

※ �관할 세무서는 신용정보
기관 및 구청, 지방청을 
통해 승인 후 신청인에게 
면허증 교부

음식료품 
및 담배 
소매업
(472)

•�곡물 소매업
•�수산물 소매업
•�빵 및 과자류 소매업
•�건강보조식품 소매업
•�기타 식료품 소매업
•�음료 소매업

신고
업종

접수처리기관
   관할 시·군·구청 / 지역일자리경제과, 환경위생과 / 

식품의약품안전처 지정·고시교육기관
관할 시·군·구청 / 환경위생과 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 영업장 시설기준 확인 및 준비
③ 위생교육 이수

<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 식품영업신고서
* 위생교육이수증
* 영업시설배치도
* 시설사용계약서(보관시설 임차계약서)
* 건강진단서

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토  
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재
5. 신고증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
  (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
  (현장조사가 필요한 
  경우에 한함)
4. 등록증 수령

육류 
소매업
(47212) 

신고
업종

접수처리 기관

시·군·구청  지역일자리경제과, 축산과 / 
식품의약품안전처장이 지정고시하는

전문기관
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�바닥 내수 및 배수 처리, 독립된 건물이거나 

타 용도로 사용되는 시설과 분리/구획 등
3. 의무교육 이수
 - 위생교육, 신규 6시간, 기존 매년 3시간

<예비창업자>

1. 영업신고
* 축산물판매업영업신고 신청서
* 위생교육수료증
* 영업장의 시설내역 및 배치도
* 수질검사성적서
* 시설사용계약서
* 건강진단서

<관할 시·군·구청>

2. �서류검토(수수료 : 1만원, �
 처리기간 : 3일)
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재
5. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* ��‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령

과실 및 
채소 

소매업
(47214) 

자유�
업종

접수처리 기관 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* ��‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본, 

 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*현장조사가 필요한 
  경우)
3. 등록증 수령

담배 
소매업
(47222) 

지정
업종

접수처리 기관 시·군·구청  지역경제과 관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 소매인 지정기준 확인 
 - ��‌�담배소매인 영업소간 거리 50m 확인, 담배 

소매 부적절 장소에 해당하는지 확인 필요 
(담배사업법 제 16조 참고) 등

<예비창업자>

1. 영업지정
* 담배소매인 지정 신청서
* ��‌�점포의 사용에 관한 권리를 증명하는 

서류(점포 소유권자가 아닌 경우)

<관할 시·군·구청>

2. �접수�
 (수수료 : 없음, 처리기간 : 7일)
3. 적합
4. 소매인 지정서 교부

<예비창업자>

1. 사업자등록
* ��‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  담배소매인지정서 

사본, 임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*현장조사가 필요한 
  경우)
3. 등록증 수령

정보통신 
장비 

소매업
(473)

•�컴퓨터 및 주변장치, �
소프트웨어 소매업
•�가전제품 소매업

자유
업종

접수처리기관 - 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* ��‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
  (현장조사가 필요한 
  경우에 한함)
4. 등록증 수령

통신기기 
소매업
(47312) 

자유
업종

접수처리 기관 관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 이동통신판매사업자의 사전승낙

<예비창업자>

1. 사업자등록
* ��‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본,  
 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
 (*현장조사가 필요한 
 경우)
3. 등록증 수령

섬유,  
의복,  

신발 및  
가죽제품 
소매업
(474)

•�신발 소매업
•�가방 및 기타 가죽�
제품 소매업

자유�
업종

접수처리기관 - - 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
 (현장조사가 필요한 
 경우에 한함)
4. 등록증 수령

섬유,  
의복,  

신발 및 
가죽제품 
소매업
(4741) 

•�47411. 가정용 직물제품 소매업
•�47412. 한복 소매업
•�47413. 남녀용 정장 소매업
•� 47414. 유아용 의류 소매업
•�47415. 내의 소매업
•�47416. 셔츠 및 기타 의복 소매업
•�47419. 기타 섬유, 직물 및�
의복액세서리 소매업

자유�
업종

접수처리 기관 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본,  
 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
 (*현장조사가 필요한 
 경우)
3. 등록증 수

기타 
가정용품 
소매업
(475) 

•�47511. 철물 및 난방용구 소매업
•�47520. 가구소매업
•�47591. 전기용품 및 조명장치�
소매업
•�47592. 식탁 및 주방용품 소매업
•�47593. 악기 소매업
•�47599. 그 외 기타 분류안된 
가정용품 소매업

자유�
업종

접수처리 기관 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본, 
 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
 (*현장조사가 필요한 
 경우)
3. 등록증 수령

철물,  
페인트, 
유리 및 
건설자재 
소매업
(4751)

•�기계공구 소매업
•�벽지 및 장판류 소매업
•�페인트, 유리 및 기타�
건설자재 소매업

자유
업종

접수처리기관 - 관할세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스 
 (www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
 (현장조사가 필요한 
 경우에 한함)
4. 등록증 수령

서적 및 
문구용품 
소매업
(4761) 

•�47611. 서적 및 잡지류 소매업
•�47612. 문구용품 소매업

자유
업종

접수처리 기관 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 작성
* �서류 : 사업자등록신청서, 임대차계약서 사본,  
 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*현장조사가 필요한 
  경우)
3. 등록증 수령



소상공인 업종별 창업절차도
업종 세부업종

인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

수상오락 
서비스업
(9123)

•낚시장 운영업
등록
업종

접수처리기관 관할 시·군·구 관할 시·군·구 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 영업장 허가, 등록기준 확인 및 준비(본인)
③ 준수사항 확인
④ 보험가입

<예비 창업자>                       

1. 영업 등록
* 낚시터업 허가(등록) 신청서
* 수면의 위치도 및 시설물 배치도
* 낚시터의 최대수용인원 산정(算定)  명세서
* 가입한 보험 또는 공제의 증서 사본
* 시설과 장비의 명세서

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 확인
4. 결재 
5. 신청서 수리
6. 등록증 발급

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

일반 기계 
수리업
(9511)

•�건설·광업용 기계 및 장비  
수리업
•�기타 일반 기계 및 장비 수리업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

전기,  
전자,  

통신 및 
정밀기기 
수리업
(9512)

•컴퓨터 및 사무용 기기 수리업
•통신장비 수리업
•전기 및 정밀기기 수리업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

 자동차 
종합 

수리업
(95211)

자동차 
전문 

수리업 
(95212) 

•95211. 자동차 종합 수리업
•95212. 자동차 전문 수리업

등록
업종

접수처리 기관 관할 시·군·구청  관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 정비책임자 선임조건 확인 및 신고
3. 자동차 수리업 시설 기준 확인
 - �‌�(입지) 전용주거지역, 보전녹지 지역, 자연 

환경보전 지역 등 제외 지역만 가능
 - �‌�(시설) 시설면적 종합정비업 1,000㎡ 이상, 

소형 400㎡ 이상, 전문 50㎡ 이상, 원동기 
정비업 300,㎡ 검사시설, 체인부록, 도장시설
을 갖추고 부동액 회수재생기 구비 등

<예비창업자>

1. 영업등록
* 자동차관리사업등록신청서
* 사업장의 위치도 및 평면도
* 시설일람표 및 그 예정 배치도
* �‌�사업계획서(소요자금 및 종사원 확보 

계획 포함)
* 사업장의 토지이용계획확인서

<관할 시·군·구청 >

2. 접수(수수료 : 20,000원,�
   처리기간 : 15일)
3. 검토 및 확인
4. 결재
5. 등록증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  
작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한  
   경우)
3. 등록증 수령

자동차
세차업
(95213) 

허가/
신고
업종

접수처리 기관 관할 시·군·구청  관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 영업장 입지 기준 확인 및 선정
 - �‌�수질 및 수생태계 보전에 관한 법률 제31조

에 해당하는 영업장은 허가, 해당 없으면 
신고, 배출시설설치 제한지역에 해당하는지 
관할 시·군·구청  문의

2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - 수질오염방지시설 설치, 측정기기 부착 등

<예비창업자>

1. 영업허가/신고
* 폐수배출시설 설치허가(신고)신청서
* �‌�폐수배출시설의 위치도 및 폐수배출공정 

흐름도
* �‌�원료(용수포함)의 사용명세 및 제품의 

생산량과 오염물질 발생예측서
* �‌�수질오염방지시설의 설치명세서 및 그 

도면(설치 면제대상인 경우 이에 관련된 
서류 대체)

* �‌�측정기기 부착 일부 항목 면제이유, 측정
기기 종류 선정 이유를 증명하는 서류

<관할 시·군·구청 >

2. 서류검토
   (수수료 : 10,000원, 정보�
   통신망 이용 9,000원, �
   처리기간 : 10일)
3. 결재
4. 시설조사
5. 허가/신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업허가(신고) 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한  
   경우)
3. 등록증 수령

모터 
사이클  
수리업
(9522)

•모터사이클 수리업
자유
업종

접수처리기관 - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

가전제품 
수리업
(9531)

•가전제품 수리업
자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

기타 개인 
및  

가정용품  
수리업
(9539)

•�신발, 의복 및 기타 가정용   
직물제품 수리업
•시계, 귀금속 및 악기 수리업
•�그 외 기타 개인 및 가정용품 
수리업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

 이용 및 
미용업
(9611)

•96111. 이용업
•96112. 두발미용업
•96113. 피부미용업
•96119. 기타미용업

신고
업종

접수처리 기관
관할 시·군·구청

보건복지부장관 허가 단체

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. �이용사/미용사(종합, 일반, 피부, 네일) 면허,�
 자격증 취득
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�독립된 장소이거나 공중 위생영업 외의 용도

로 사용되는 시설 및 설비와 분리, 기구 소독
장비 비치 등

4. 의무교육 이수
 - 위생교육 신규 및 기존 연간 3시간

<예비창업자>

1. 영업신고
* 공중위생 영업신고 신청서
* 면허증 원본
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비 개요서
* �‌�철도사업자와 체결한 철도시설 사용계약

에 관한 서류(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. 서류검토(수수료 : 없음 , �
   처리기간 : 즉시)
3. 결재
4. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌��세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한  
   경우)
3. 등록증 수령

욕탕,  
마사지 및 

기타  
미용 관련 
서비스업
(9612)

•마사지업
•기타 미용관련 서비스업

신고
업종

접수처리기관

관할 시·군·구청
위생과 공중안전팀

보건복지부장관 허가 단체

관할 시·군·구청
위생과 공중안전팀

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① �미용사 자격증(종합, 일반, 피부,네일, �
 메이크업(‘16.1.1시행) 취득(관할시·군·구�
 민원실)
② 점포물색 및 임대차계약
③ 영업장 시설기준 확인 및 준비(본인)
④ 위생교육 이수 (협회 등)

<예비 창업자>         

1. 영업 신고
* 공중위생 영업신고 신청서
  (전자문서 포함)
* 면허증 원본
* 위생교육수료증
  (미리 교육을 받은 경우에 한함)
* 영업시설 및 설비 개요서
* �‌�철도사업자와 체결한 철도시설 사용계약

에 관한서류(국유철도외의 철도 정거장 
시설에서 영업하려고 하는 경우에 해당)

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사 
4. 요건 구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함))
4. 등록증 수령

욕탕업
(96121) 

신고
업종

접수처리 기관
관할 시·군·구청

보건복지부장관 허가 단체
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�욕실, 욕조, 샤워기를 갖춘 목욕실과 탈의실, 

발한실 설치, 탈의실과 목욕실을 남녀 구분 
하여 운영 등

3. 의무교육 이수
 - �‌�위생교육 신규 및 기존 매년 3시간 / 소방 

안전교육 신규 및 기존 2년 1회 4시간
4. 화재배상책임보험 의무 가입

<예비창업자>

1. 영업신고
* 공중위생 영업신고 신청서
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비개요서
* 안전시설 등 완비증명서
* 국유재산사용허가서(해당시)
* �‌�철도사업자와 체결한 철도시설 사용계약

에 관한 서류(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. �‌�서류검토(수수료 : 없음 , �
처리기간 : 즉시)

3. 결재
4. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업신고증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령

세탁업
(9691)

•96911. 산업용 세탁업
•96912. 가정용 세탁업
•96913. 세탁물 공급업

신고업
종

접수처리 기관
관할 시·군·구청 

보건복지부장관 허가 단체
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�세탁업소 영업을 위해 필요한 집기 구비 

(물세탁, 드라이크리닝, 다림질, 탈수,  
건조장비 등)

3. 의무교육 이수
 - 위생교육 신규 및 기존 매년 3시간

<예비창업자>

1. 영업신고
* 공중위생 영업신고 신청서
* 위생교육수료증
* 영업시설 및 설비개요서
* 국유재산사용허가서(해당시)
* �‌��철도사업자와 체결한 철도시설 사용계약

에 관한 서류(해당시)

<관할 시·군·구청 >

2. �‌�서류검토(수수료 : 없음 , �
처리기간 : 즉시)

3. 결재
4. 신고증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌��세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서 

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서, 영업신고증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한  
   경우)
3. 등록증 수령

업종 세부업종
인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

컴퓨터 및 
사무용

기계장비 
임대업
(6932)

•�컴퓨터 및 사무용 기계장비  
임대업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

기타
산업용
기계 및 
장비

임대업
(6939)

•�기타 산업용 기계 및 장비    
임대업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

유아
교육기관
(8511)

•유아교육기관
허가
업종

접수처리기관
관할 시·군·구

교육지원청 초등교육지원과
관할 시·군·구

교육지원청 초등교육지원과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 영업장 설립조건 확인 (본인)
③ 영업장 시설·설비 기준 확인(본인)
④ 유치원 교구·설비기준 확인

<예비 창업자>      

1. 영업 허가
* 설립인가신청서
* 경비와 유지방법
* 유치원 원칙
* 시설·설비조서 및 교구·설비 보유현황  
* �‌‌�설립자가 사인인 경우 경비의 지급 및 
변제 능력에 관한 서류 

* 신원진술서(약식) 2부 
* 설립자 기본증명서 2부 
* 교지, 교사, 체육장의 평면도  
* 전기안전점검확인서 
* 소방완비증명서
* 어린이놀이시설 설치검사 합격증 
* 유자격원장 취임 승낙서
* 학교설립계획서  

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토 
3. 현장조사 및 시설조사 
4. 결재
5. 신고증 등 교부 

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

일반 
교습
학원
(855) 

 스포츠 
및  

레크 
레이션  

교육기관
(856)

•85501. 일반 교과 학원
•85502. 외국어 학원
•85503. 방문 교육 학원
•85504. 온라인 교육 학원
•85509. 기타 일반 교습학원
•85611. 스포츠 교육기관
•85612. 레크레이션 교육기관
•85620. 예술 학원

등록
업종

접수처리 기관 시군구 교육지원청 관할 시·군·구 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 점포 물색 및 임대차 계약
2. 영업장 입지 기준 확인
 - �연면적이 1,650㎡ 이하일 경우, 같은 건물에 

교육환경 유해업소 여부, 학원 개설이 가능한 
건축물 용도 확인 등
3. 영업장 시설 기준 확인
 - �각 시도의 조례로 정하는 시설기준 확인, 

소방시설 설치 및 관리 등
4. 교육 이수
 - 소방안전교육 신규 및 기존 2년 1회 4시간
5. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업등록
* 학원설립운영등록신청서
* 학원 원칙
* 학원시설 평면도
* 전기안전점검확인서
* �‌‌�교습장소로 사용할 시설의 사용권을 
증명할 수 있는 서류

* �정관 및 설립에 관한 이사회회의록 사본  
(학원 설립자가 법인인 경우에 해당)

<관할 시·군·구청 >

2. 검토(수수료 : 없음 , �
   처리기간 : 10일)
3. 조사 및 확인
4. 결재
5. 등록증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  
 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
 임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
   (*현장조사가 필요한 
   경우)
3. 등록증 수령

기술 및 
직업훈련

학원
(8565)

•기타 기술 및 직업훈련학원
등록
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구

교육지원청 평생교육과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지 및 시설기준 확인 및 준비 (본인)
② 학원설립·운영자의 자격요건 확인
③ 임대차계약

<예비 창업자>         

1. 영업 등록
* 학원설립·운영등록신청서
* 원칙
* 전기안전점검확인서
* 학원시설 평면도
* �‌‌�임대계약서 사본, 소유주 인감증명서 
(학원 재산이 다른 사람 소유인 경우)

* �‌‌�정관, 이사회회의록(설립자가 법인인 경우)

<관할 시·군·구청>

2. 소방점검 및 현지조사(교육청)
3. 등록 수리(교육청)
4. 면허세 납부(민원인)
5. 면허세 납부  영수증 송부
6. 등록증 교부(교육청)

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

그 외 
기타

교육기관
(8569)

•컴퓨터 학원
•그 외 기타 분류 안된 교육기관

등록
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구

교육지원청 평생교육과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지 및 시설기준 확인 및 준비 (본인)
② 학원설립·운영자의 자격요건 확인
③ 임대차계약

<예비 창업자>         

1. 영업 등록
* 학원설립·운영등록신청서
* 원칙
* 전기안전점검확인서
* 학원시설 평면도
* �‌‌�임대계약서 사본, 소유주 인감증명서(학
원 재산이 다른 사람 소유인 경우)

* 정관, 이사회회의록(설립자가 법인인 경우)

<관할 시·군·구청>

2. 소방점검 및 현지조사(교육청)
3. 등록 수리(교육청)
4. 면허세 납부(민원인)
5. 면허세 납부  영수증 송부
6. 등록증 교부(교육청)

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

교육지원 
서비스업
(8570)

•교육관련 자문 및 평가업
•기타 교육지원 서비스업

등록
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구

교육지원청 평생교육과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>                  

1. 영업 등록
* 학원설립·운영등록신청서
* 원칙
* 전기안전점검확인서
* 학원시설 평면도
* �임대계약서 사본, 소유주 인감증명서 
(학원 재산이 다른 사람 소유인 경우)

<관할 시·군·구청>

2. 소방점검 및 현지조사(교육청)
3. 등록 수리(교육청)
4. 면허세 납부(민원인)
5. 면허세 납부  영수증 송부
6. 등록증 교부(교육청) 

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

도서관, 
사적지 및 

유사  
여가관련 
서비스업
(902)

•독서실 운영업
등록
업종

접수처리기관
관할 시·군·구

교육지원청 평생교육과
관할 시·군·구

교육지원청 평생교육과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 영업장 입지 기준 확인 (본인)
③ 영업장 시설 기준 확인(본인)

<예비 창업자>         

1. 영업 등록
* 학원설립운영등록신청서
* 학원 원칙
* 학원시설 평면도
* 전기안전점검확인서
* �‌‌�교습 장소로 사용할 시설의 사용권을 / 
증명할 수 있는 서류

* �‌‌�정관 및 설립에 관한 이사회회의록 사본
(학원 설립자가 법인인 경우에 해당)  

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토 
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재
5. 신고증 등 교부  

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

스포츠
서비스업
(911)

•체력단련시설 운영업
•볼링장 운영업
•당구장 운영업
•골프연습장 운영업
•그 외 기타 스포츠시설 운영업
•그 외 기타 스포츠 서비스업

신고
업종

접수처리기관 관할 시·군·구청 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 신고 체육시설업 요건 확인
② 체육시설업 입지선정
③ 체육시설 신고 가능 건축물 확인
④ 시설 기준 갖추기

<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 체육시설업 신고서
* 임대차계약서
* 시설 및 설비 개요서
* �‌‌�임시사용중인 건축물인 경우 임시 사용 
 승인 사본

<예비 창업자>

1. 영업 신고
* 체육시설업 신고서
* 임대차계약서
* 시설 및 설비 개요서
* �‌‌�임시사용중인 건축물인 경우 
 임시 사용 승인 사본

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

오락장
운영업
(9122)

•전자 게임장 운영업
•기타 오락장 운영업

등록
업종

접수처리기관

관할 시·군·구청
문화체육과
문화관광팀

(영상물관리팀)
소방본부 및 소방서

관할 시·군·구청
문화체육과

문화관광팀(영상물관리팀)
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지조건 확인
② 점포물색 및 임대차계약
③ 영업장 설비기준 확인 및 준비(본인)
④ 소방안전교육 이수
(국민안전처장관·소방본부장·소방서장)
⑤ 보험의무가입 사항확인(본인)

<예비 창업자>         

1. 영업 등록
* �‌‌�청소년 게임제공업·인터넷 컴퓨터 게임
시설제공업 등록신청서

* 영업시설 기구 및 설비 개요서
  (영업소 면적과 게임기의 종류가 포함되도록)
* 영업소의 임대차계약서 사본

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 확인
4. 결재
5. 신청서 수리
6. 등록증 발급

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스
(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

 컴퓨터 
게임방
운영업
(91222)

등록
업종

접수처리 기관
관할 시·군·구청 
소방본부 및 소방서

관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 영업장 입지조건 확인
 - 학교환경위생정화구역 내 창업 불가
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 설비기준 확인 및 준비
 - �‌�소음, 조명 또는 진동의 피해가 주변지역에 가지 

않도록 하며, 전기 및 소방 안전시설 완비 등
4. 의무교육 이수
 - 소방안전교육 신규 및 기존 2년 1회 4시간
5. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업등록
* �‌‌�청소년 게입제공업·인터넷 컴퓨터 게임 
시설제 공업 등록신청서

* �‌‌�영업시설 기구 및 설비 개요서
  �‌�(영업소 면적과 게임기의 종류가 포함 
되도록)

* �‌‌�영업소의 임대차 계약서 사본

<관할 시·군·구청 >

2. 접수
(수수료 : http://www.elis.go.kr/
에서 시·도 조례확인, 처리기간 
: 3일)
3. 확인
4. 결재
5. 신청서 수리
6. 등록증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  
작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  ‌�(*현장조사가 필요한  
경우)
3. 등록증 수령

노래 
연습장 
운영업
(91223) 

등록
업종

접수처리 기관

  관할 시·군·구청
   시·군·구청 장으로부터 교육 권한을

  위탁받은 협회 또는 단체
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 영업장 입지조건 확인
 - 학교환경위생정화구역 내 창업 불가
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 노래연습장 설비기준 확인
 - �‌�식품접객업소와 완전히 구획, 다른 영업소와 

다른 출입문 설치, 통로의 폭 1m 이상 등
4. 의무교육 이수
 - ‌�노래연습장 교육 신규 및 기존 연간 3시간 / 

소방안전교육 신규 및 기존 2년 1회 4시간
5. 화재배상책임보험 의무가입

<예비창업자>

1. 영업등록
* 노래연습장등록신청서
* �‌‌�영업소의 면적을 포함한 기구 및 설비 
개요서

* 영업소의 임대차 계약서 사본

<관할 시·군·구청 >

2. 접수
(수수료 : http://www.elis.go.kr/
에서 시·도 조례확인, 처리기간 
: 3일)
3. 검토 및 확인
4. 결재
5. 등록증 발급

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  
 작성

* �‌‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  
임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  ‌�(*현장조사가 필요한  
경우)
3. 등록증 수령

업종 세부업종
인·허가
구분

구분
창업절차

사전준비 인·허가 신청 사업자 등록

비알콜 
음료점업
(5622)

•비알콜 음료점업
신고
업종

접수처리기관 관할 시·군·구청 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지 기준 확인 및 선정
② 영업장 시설기준 확인 및 준비

<예비 창업자>         

1. 영업 신고
* 식품 관련 영업신고 신청서 
* 위생교육수료증
* 수질검사성적서
* ��‌�안전시설 등 완비증명서 (지하에 위치 

하며 면적이 66㎡이상 인 경우, 지상2층 
이상으로 110㎡이상이 경우)

* �‌�액화석유가스 사용검사필증 
(LPG사용하는 경우)

* 수질검사성적서(지하수 사용 시)
-해당시-
* 보건증 및 건강진단결과서
* 국유재산사용수익허가서
* 도시철도시설사용계약에관한서류
* 예비군식당 운영계약에 관한서류
* �‌�유선 또는 도선 사업 면허증 또는 신고필증 

<관할 시·군·구청>

2. 서류 검토 
3. 현장조사 및 시설조사
4. 결재  
5. 신고증 등 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* ��‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

부동산 
임대업
(6811)

•주거용 건물 임대업
•비주거용 건물 임대업

등록
업종

접수처리기관 국토교통부 부동산산업과
관할 시·군·구청

주택관리과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업등록 기준 확인
- 자금지원 -
※�주택이나 준공공임대주택을 매입하여 임대를 

하려는 사람은 국민주택건설자금지원을 받을 
수 있습니다[「국민주택기금 운용 및 관리규
정」(국토교통부훈령 제420호, 2014. 9. 5.  
발령·시행) 제14조제1호 파목 및 하목].

<예비 창업자>

1. 영업 등록
* 임대사업자등록신청서
* �‌�임대를 목적으로 주택을 건설하는 토지

소유자 또는 고용자: 주택건설에 관한 
사업계획서 승인서 사본(주택건설등록 
사업자 제외)

* �‌�임대를 목적으로 주택을 매입하기 위한  
계약(분양계약 포함)을 체결한 사람(해당 
주택의 소유권을 확보한 자 제외) : 임대
하려는 주택의 매입(다른 임대사업자가  
임대하고 있는 주택을 매입하는 경우 포함)
에 관한 계약서(분양계약서 포함) 사본

* 재외국민 : 재외국민등록증사본   

<관할 시·군·구청>

2. 접수 
3. 등록요건 심사 
4. 요건 구비 
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* ��‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �관할 세무서에서 구비서류 검토/
   면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

부동산 
개발 및 
공급업
(6812)

•주거용 건물 개발 및 공급업
•비주거용 건물 개발 및 공급업
•기타 부동산 개발 및 공급업

등록
업종

접수처리기관 국토교통부 부동산산업과 관할 시·군·구청 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업등록 기준 확인
   �‌�제2조(부동산개발업 등록신청서의 기재사항) 
「부동산개발업의 관리 및 육성에 관한 법률 
시행령」(이하 "영"이라 한다) 제5조제1항제6호
에서 "그 밖에 국토교통부령으로 정하는�
사항"이란 다음 각 호의 사항을 말한다.  �
<개정 2008.3.14., 2013.3.23., 2014.12.11.>

1. �‌�자본금(개인인 경우에는 영업용자산평가액을 
말한다. 이하 같다)

2. ‌�출자금액 및 출자비율(외국인이나 외국법인
이 자본금의 100분의 50 이상을 출자한 경우
에 한정한다)

3. 사무실 소재지
4. �법 제5조제1항에 따른 부동산개발 전문인력
(이하 "부동산개발 전문인력"이라 한다)

<예비 창업자>         

1. 영업 등록
* �‌�부동산개발업 등록신청서 (부동산개발업

의 관리 및 육성에 관한 법률 시행규칙 : 
별지서식 1호)

<관할 시·군·구청>

2. 접수 
3. 등록요건 심사
4. 요건구비 
5. 등록증 등 교부 

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* ��‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

부동산 
관리업
(6821)

•주거용 부동산 관리업
•비주거용 부동산 관리업

등록
업종

접수처리기관 국토교통부 부동산산업과
관할 시·군·구청

주택관리과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업등록 기준 확인
1. �‌�자본금(법인이 아닌 경우 자산평가액을 말
한다)이 2억 원 대통령령으로 정하는 금액�
이상일 것

2. �‌�대통령령으로 정하는 인력·시설 및 장비를 
보유할 것

② �‌�주택관리업자의 등록의 절차, 영업의 종류와 
공동주택의 관리방법 및 그 업무내용 등 그 
밖에 필요한 사항은 대통령령으로 정한다.

③ �‌�주택관리업자가 아닌 자는 주택관리업 또는 
이와 유사한 명칭을 사용하지 못한다.

④ �주택관리업자의 지위에 관하여 이 법에 규
정이 있는 것 외에는 「민법」중 위임에 관한�
규정을 준용한다.

<예비 창업자>

1. 영업 등록
* �‌�주택 관리업을 하려는 자는 대통령령 

으로 정하는 바에 따라 시장·군수· 
구청장에게 등록하여야 하며, 등록 사항
이 변경되는 경우에는 국토교통부령으로 
정하는 바에 따라 변경신고를 하여야  
한다.

           

<관할 시·군·구청>

2. 접수 
3. 등록요건 심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부 

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* ��‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* ��‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

부동산 
중개 및 
감정

평가업
(6822)

•부동산 감정평가업
인가
업종

접수처리기관 국토교통부 부동산산업과
관할 시·군·구청

주택관리과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>       

① 영업인가 기준 확인
※�감정평가법인설립인가신청서( 부동산 가격공
시 및 감정평가에 관한 법률 시행규칙 : 별지
서식 37호)
② �주택관리업자의 등록의 절차, 영업의 종류와 
공동주택의 관리방법 및 그 업무내용 등�
그 밖에 필요한 사항은 대통령령으로 정한다.
③ �주택관리업자가 아닌 자는 주택관리업 또는 
이와 유사한 명칭을 사용하지 못한다.
④ �주택관리업자의 지위에 관하여 이 법에 규정
이 있는 것 외에는 「민법」 중 위임에 관한�
규정을 준용한다.

<예비 창업자>         

1. 영업 인가
 * 감정평가법인설립인가신청서
 * 정관
 * �‌�사원 및 소속감정평가사의 자격을 증명

할 수 있는 서류
 * 사무실 보유를 증명하는 서류
 * �‌�사원이 될 자 또는 이사취임예정자의  

가입동의서 또는 취임승낙서  

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

 부동산 
자문 및 
중개업
(68221)

등록업
종

접수처리 기관
한국산업인력공단

국토교통부령으로 지정한 단체 등
관할 시·군·구청 관할세무서

준비서류 및 
사전확인사항

<예비창업자>

1. 공인중개사자격증 취득
2. 점포 물색 및 임대차 계약
3. 영업장 시설기준 확인 및 준비
 - �‌�(입지) 등록관청의 관할 구역 내 일인당 1개 

중개사무소만 개설 가능
 - �‌��(시설) 천막, 이동이 용이한 임시 중개시설물 

설치 불가 등
4. 실무교육 이수
 - 실무교육, 집합교육 각 28시간
5. 손해배상책임(공제사업 등 가입) 의무

<예비창업자>

1. 영업등록
* 부동산중개사무소 개설등록 신청서
* 공인중개사자격증 사본
* 실무교육의 수료증 사본
* 반명함판(3㎝×4㎝)사진
* �‌�건축물대장에 기재된 건물에 중개사무소

를 확보하였음을 증명하는 서류

※ �‌�인장등록 : 개인공인중개사 인장등록 
신고서, 개설등록증 원본

<관할 시·군·구청 >

2. 결격사유 확인
3. 등록기준 검토 및 결재
   �(수수료 : http://www.elis.�
   go.kr/에서 시·도 조례확인, �
   처리기간 : 7일)
4. 개설등록증 발급
5. 개설등록 통지

<예비창업자>

1. 사업자등록
* �‌�세무서 혹은 홈택스(www.hometax.go.kr)에서  

작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장

<관할세무서>

2. 현장조사 후 결재
  (*현장조사가 필요한 
  경우)
3. 등록증 수령

※ �사업자등록 완료 후, 
관할 시·군·구청 에 
중개행위에 사용할�
인장 등록 

자동차 
임대업
(6911)

•자동차 임대업
등록
업종

접수처리기관 국토교통부대중교통과
관할 시·군·구청 

국토교통부 대중교통과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 자동차임대업 등록기준 확인
③ 관련 의무사항 확인

<예비 창업자> 

1. 영업 등록
* 사업계획서
* �‌�보유한 자동차의 명세서(자동차번호, 

차종,연식 등록일이 포함되어야 함)나 
자동차매매계약서

* 자동차대여사업 등록신청서
* �‌�차고를 설치하고자 하는 토지의 소유권 

또는 사용권을 증명할 수 있는 서류

<관할 시·군·구청>

2. 접수 
3. 등록요건 심사
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

스포츠 및 
레크레이션 

용품 
임대업
(6921)

•�스포츠 및 레크레이션 용품 
   임대업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지조건 확인
② 점포물색 및 임대차계약

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

음반 및 
비디오물 
임대업
(6922)

•음반 및 비디오물 임대업
등록
업종

접수처리기관 -
관할 시·군·구청 
문화체육담당과

관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
<예비 창업자>

1. 영업 등록
* �‌�음반 및 비디오물대여(유통관련)업자 

등록 신청서
* 임대차계약서 사본

<관할 시·군·구청>

2. 접수
3. 등록요건 심사 
4. 요건구비
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본,  

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

기타 
개인 및 
가정용품 
임대업
(6929)

•서적 임대업
•의류 임대업
•�그 외 기타 개인 및 가정용품 
임대업

자유
업종

접수처리기관 - - 관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 영업장 입지조건 확인
② 점포물색 및 임대차계약

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. �‌�관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령

건설 및 
토목

공사용 
기계장비 
임대업
(6931)

•�건설 및 토목공사용 기계장비 
임대업

등록
업종

접수처리기관 국토교통부건설인력기재과
관할 시·군·구청

국토교통부 건설인력기재과
관할 세무서

구비 서류 및 
사전 확인사항

<예비 창업자>

① 점포물색 및 임대차계약
② 건설기계대여업 등록기준 확인

<예비 창업자>    

1. 영업 등록
* 건설기계대여업등록신청서
* 건설기계 소유사실 증명 서류
* 사무실 사용권 증명 서류
* 주기장시설보유확인서

<관할 시·군·구청>

2. 검토
3. 조사·확인
4. 결재
5. 등록증 교부

<예비 창업자>

1. 사업자 등록
* �‌�구비서류 준비하여 관할 세무서 혹은 홈택스

(www.hometax.go.kr)에서 신청서 작성
* �‌�서류 : 사업자등록신청서,  영업등록증 사본, 

임대차계약서 사본, 신분증, 도장
2. 관할 세무서에서 구비서류 검토/면담

<관할 세무서>

3. 현장조사 후 결재
   (현장조사가 필요한 
   경우에 한함)
4. 등록증 수령


